Procedury organizacyjne wycieczki szkolnej
w Szkole Podstawowej Nr 1 w Wojkowicach

Procedury opracowano na podstawie:

» DZ. U. z dnia 9 sierpnia 2018 r. Poz. 1533 ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACIJI
NARODOWE]J z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placoéwki krajoznawstwa 1
turystyki

» Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placoéwki krajoznawstwa 1
turystyki (Dz.U. z dnia 1 czerwca 2018 r. , poz. 1055)

> Na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe
(Dz.U. 2 2018 r. poz. 996 i 1000)

81
POSTANOWIENIA WSTEPNE
Cele i rodzaje wycieczek:

Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczego6lnosci w ramach
odpowiednio zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii
letnich 1 zimowych oraz wiosennej 1 zimowej przerwy swiateczne;j.

W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoty mogg wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami i
innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnos$ci jest krajoznawstwo 1 turystyka.

TYPOLOGIAWYCIECZEK
ze wzgledu na czas mozna wyrdzni¢ wycieczki:

e jednodniowe;
e kilkudniowe:
o krotkie — dwu-, trzydniowe,
o dhugie —tygodniowe lub dtuzsze.

Ze wzgledu na srodek lokomocji wyroznia sie wycieczki:

e piesze:
o hizinne,
o gorskie,
o wysokogorskie;
e autokarowe;
e TOWErowe;
e inne.



Rodzaje wycieczek:

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia
programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach jednego lub
kilku przedmiotow,

wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym — w ktorych
udziat nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym
srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne — udziat w ktorych wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢
turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych

CELE GLOWNE:

w

o

poznawanie Kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,
poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie wsrod ucznidéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy

o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody,

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej,

poprawa stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,
przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczeg6lnos$ci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ W roznych sytuacjach.

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Wycieczki moga by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych i

pozaszkolnych w kraju i za granicg.

Organizacja i program wycieczki musi by¢ dostosowany do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej i umiejgtnosci.

Kazda wycieczka musi by¢ przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym.
Przed wycieczkg nalezy omowi¢ z wszystkimi uczestnikami cel wycieczki, wybrang trase,
zwiedzane obiekty oraz obowiazujace zasady regulaminowe.

Za organizacje | przebieg wycieczki odpowiada jej Kierownik.

Obowiazkiem uczestnikow wycieczKi jest bezwzgledne przestrzeganie ustalonego
regulaminu.

Dokumentem uprawniajacym do przeprowadzenia wycieczki jest Karta wycieczki
zatwierdzona przez Dyrektora szkoty.

W przypadku wycieczki organizowanej za granica:



1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowg ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow i kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek
zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisoéw;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ W krajach tranzytowych i kraju docelowym

OBOWIAZKI KIEROWNIKA WYCIECZKI

Sposréd pracownikéw pedagogicznych Dyrektor szkolty wyznacza kierownika wycieczki

lub imprezy. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik i
opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace
bezpieczng realizacje¢ programu wycieczki.

Szczegsolowe obowiazki kierownika wycieczki :

1.
2.

3.

11.

12.

13.

Opracowanie program i harmonogramu wycieczki;

Zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekunow wycieczki z programem, celem
harmonogramem i regulaminem wycieczki.

Zapewnienie warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

Zapoznanie uczniow I opiekunow wycieczKi z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunki do ich przestrzegania.

Okreslenie zadan opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczniom.

Nadzorowanie zaopatrzenia grupy w apteczke pierwszej pomocy.

Organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczniéw i opiekunow
wycieczki.

Dokonanie podziatu zadan wsrod uczniow.

Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

. Dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i

informowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicow.

Kierownik wycieczki, po zasiegnieciu opinii wychowawcy, moze odméwi¢ zgody na
uczestnictwo w wycieczce uczniowi, ktory czesto nie przestrzega regulaminu szkoly i
swoim zachowaniem moze uniemozliwi¢ pelng realizacje programu wycieczki.
Kierownik wycieczki uzupelnia w dzienniku elektronicznym karte wycieczki i wykaz
uczniéow w niej uczestniczacych.

Kierownik wycieczki zobowiazany jest do grupowego odwolania obiadéw uczestnikéw

wyjazdu, najpozniej 2 dni przed terminem planowanego wydarzenia (obowiazuje od
1.01.2024r.)

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki

OBOWIAZKI OPIEKUNA WYCIECZKI

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel, albo po uzyskaniu zgody dyrektora
szkoty, inna pelnoletnia osoba. Jezeli opiekunem wycieczki jest osoba nie bedaca pracownikiem
szkoty, powinna si¢ zglosi¢ do dyrektora placowki w terminie do trzech dni roboczych przed
planowanym terminem wyjazdu.

Do szczegolowych obowiazkow opiekuna wycieczKi naleza:




1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.
2. Wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki.



No ok

Nadzo6r nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem
przepisow BHP.

Sprawowanie nadzoru nad wykonywanymi zadaniami przydzielonymi uczniom.
Wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika.

Ilo$¢ opiekunéw ustala Dyrektor szkoty.

Kazdy opiekun zobowigzany jest do zlozenia pisemnego oswiadczenia 0 odpowiedzialnosci
za powierzonych mu uczniéw, uczestnikow wycieczki. Oswiadczenie jest czescig Karty
wycieczKi i reguluje obowigzki opiekuna przed, w czasie i po zakonczeniu wycieczki.
Sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazddw oraz po przybyciu do punktu docelowego

ORGANIZACJA WYCIECZKI

1.

Przed rozpoczeciem wycieczki organizator powinien przedstawi¢ Dyrektorowi szkoty jej
plan w nastgpujacych terminach:

« wycieczka kilkudniowa - 1 tydzien przed wyjazdem
« wycieczki jednodniowe - 2 dni przed wyjazdem

N

10.

Plan wycieczki powinien zawiera¢ nastepujace elementy:
termin

trase
srodki lokomocji
zakwaterowanie i wyzywienie
imienng propozycj¢ opiekundéw
regulamin wycieczki podpisany przez uczestnikow
program wycieczki na wypadek zmiany warunkéw pogodowych, jesli ma on wplyw na
wycieczke
Na podstawie planu wycieczki Kierownik wycieczki wypetia Karte wycieczki. Do Karty
wycieczki nalezy dotaczy¢ list¢ uczestnikow wycieczki, ktora powinna zawierac:
1. nazwisko i imi¢ ucznia
2. numer telefonu do rodzicow / opiekunow/, wskazane takze uczniow.

Udziat uczniéw niepetnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych,
odbywajacych si¢ w ramach zaj¢¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicow /
opiekunow .

Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostaje w szkole, drugi zabiera ze soba Kierownik wycieczki

Program, trasa, cel, harmonogram wycieczki oraz regulamin zachowania uczniéw powinien
by¢ omoéwiony ze wszystkimi uczestnikami przed wyjazdem.

Rodzice zobowiazani sa pisemnie poinformowa¢ kierownika wycieczki o stanie zdrowia
dziecka, prowadzonym leczeniu, alergiach, badz innych dolegliwosciach i ewentualnym
przyjmowaniu lekow.

Woycieczki powinny rozpoczyna¢ si¢ i konczy¢ przed budynkiem szkoty. Rodzice osobiscie
odbieraja dziecko z miejsca zbiorki. Jezeli rodzic nie moze odebraé osobiscie dziecka
podaje pisemng zgod¢ na samodzielny powrdt dziecka do domu.

Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mie¢ przygotowany program zastepczy
wycieczki.

Nie wypehia si¢ Karty wycieczki w przypadku wycieczki zorganizowanej w miejscowosci
siedziby szkoty. W takich przypadkach nauczyciel przed wyjsciem wypetnia odpowiednie
rubryki w dzienniku elektronicznym oraz pozostawia informacj¢ w sekretariacie szkoty w
zeszycie wyjse.



11. Wszystkie wyjscia i wycieczki powinny by¢ odnotowane przez wychowawce w dzienniku

elektronicznym.

12. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa nalezy przestrzega¢ zasad

BHP.

Maksymalna liczba uczniéw przypadajaca na 1 opiekuna:

a) podczas wycieczek poza terenem placowki —15,

b) podczas wycieczek w terenie gorskim —10,

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych — 10
d) PRZEJAZDY POCIAGIEM - 10

Przy organizacji wycieczek liczbe opiekunéw oraz sposob zorganizowania opieki ustala sie,
uwzgledniajac: wiek uczestnikow, aktualny stan zdrowia, ewentualng niepelnosprawnos¢
(zaréwno fizyczna, jak i intelektualng), specyfike planowanych zajeé oraz warunki, w jakich
si¢ odbywaja.

DOKUMENTACJA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAC:

NoookrowbdE

Karte wycieczki - zatgcznik nr 1.

Liste uczestnikow - zalgcznik nr 2.

Pisemna zgode rodzicow dziecka na udziat w wycieczce, imprezie - zatacznik nr 3.
Regulamin wycieczki - zalagcznik nr 4.

Rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki - zatgcznik nr 5.
Umowe¢ najmu autokaru — zalgcznik 6.

Plan wycieczki, o ktorym mowa w pkt.2 ORGANIZACJA WY CIECZKI

FINANSOWANIE WYCIECZKI

1.

Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkoéw Rady Rodzicow
lub innych zrodet np. z: srodkéw pochodzacych z dziatalnos$ci samorzadu uczniowskiego,

srodkoéw wypracowanych przez ucznidow, srodkoOw przekazanych przez sponsorow.

2.
3.

4.
5

Rodzice ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z
nig kosztow.

Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ finansowa za szkody materialne wyrzadzone przez
dziecko w czasie trwania wycieczki.

Kierownik wycieczki i opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w wycieczce.

Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada kierownik

wycieczki.
6.
7.

Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia (zatgcznik nr 5).
Dowodami finansowymi sa listy wptat oraz rachunki, faktury, Dowody KP, bilety
wydawane przez uprawnione do tego podmioty gospodarcze.

OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA

1.

Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow. Ubezpieczeniem tym objeci sg wszyscy uczniowie w ramach szkolnego
ubezpieczenia grupowego.

W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie, w
stosunku do ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

Dyrektor, rodzice, kierownik wycieczki sa uprawnieni telefonicznie powiadomi¢
Komend¢ Powiatowa Policji o planowanym wyjezdzie (dzien, godzina, miejsce
wyjazdu) na 2 dni robocze przed wycieczka autokarowa.



W razie gwaltownego zatamania si¢ warunkow pogodowych (burza, $niezyca, gotoledz)
wycieczke nalezy bezwzglednie odwolac!

Jezeli 0soba pozostajaca pod opieka ulegnie nieszczgsliwemu wypadkowi, nalezy
postgpowac zgodnie z ustalonymi procedurami.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGINIECIA UCZESTNIKA
WYCIECZKI LUB ODDALENIA SIE OD GRUPY

Procedury przed wyjazdem:

Na spotkaniu z uczestnikami wycieczki kierownik informuje grupe o postepowaniu W
przypadku, gdyby ktoérys z uczestnikow sie zgubit.

Wskazane, aby kazdy uczestnik miat telefon komorkowy, ktory nosi¢ bedzie zawsze przy
sobie.

Uczestnicy dodatkowo otrzymuja kart¢ z danymi szkoty, szczegodlnie z numerem telefonu.
W przypadku, gdy uczen nie moze skontaktowac si¢ ze szkota /kierownikiem wycieczki/
opiekunami ( np. roztadowany telefon), udaje si¢ np. do ochrony muzeum (' w zaleznosci od
miejsca, gdzie si¢ zgubit), badz innych oséb odpowiedzialnych za porzadek publiczny 1
prosi 0 pomoc w skontaktowaniu si¢ z placowka.

Procedury na wyjezdzie:

Jezeli uczen zgubil si¢ m.in. w miescie lub muzeum, galerii sztuki, galerii handlowej:

Kategorycznie nie moze opusci¢ obiektu, w ktorym si¢ zgubit.

Jezeli zgubil si¢ w mieScie, czeka w tym miejscu na opiekuna ( nie btadzi po miescie)
Kierownik wycieczki kontaktuje si¢ telefonicznie z uczniem i ustala, w ktorym miejscu si¢
znajduje.

Kierownik wycieczki wyznacza opiekuna, ktory udaje si¢ do ustalonego miejsca jego
obecnosci.

Kierownik wycieczki i pozostali opiekunowie czekajg zresztg grupy w uméwionym
miejscu.

W przypadku, gdy kierownikowi wycieczki nie udaje sie skontaktowa¢ z zagubionym
uczestnikiem i poszukiwania zakonczyly si¢ niepowodzeniem, kierownik angazuje
shuzby ratunkowe — udaje si¢ do najblizszego posterunku policji i zglasza miejsce
zaginiecia lub korzysta z miedzynarodowego telefonu alarmowego - 112

Jezeli uczen zgubit si¢ W publicznych srodkach transportu

Uczen nie zdazyt wsiag$¢ do srodka transportu - czeka na przystanku, az wrdci po niego
kierownik, badZ opiekun wycieczki.

Uczen nie zdazyt wysias¢ z srodka transportu — wysiada na nastepnym przystanku i czeka na
nim, az przyjdzie po niego kierownik, badZ opiekun wycieczki.

Jezeli uczen zgubit si¢ W przejsciach miedzy peronami ( na kolei, w metrze) czeka w
miejscu, gdzie stracil z oczu grupe, az przyjdzie po niego opiekun.

Kierownik wycieczki wraz z opiekunami obowigzkowo za kazdym razem przeliczaja grupe
przed wejsciem do Srodka transportu, na peronie, badz przystanku oraz po opuszczeniu
srodka transportu.

Jezeli uczen samowolnie oddalit si¢ od grupy:



Nauczyciel telefonicznie informuje o incydencie rodzicow dziecka i Dyrektora szkoty
Po powrocie do szkoly wychowawca wyciagga konsekwencje zgodnie z WSO wobec ucznia
z zaistnialej sytuacji.

Postepowanie W przypadku awarii pojazdu, wypadku lub innych zagrozen

W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, badz powstania pozaru nalezy ewakuowac
wszystkich uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢
bezpieczenstwa.

W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej. Gdy zaistnieje koniecznos¢
nalezy zaangazowac¢ shizby ratunkowe, korzystajac z miedzynarodowego telefonu
komorkowego — 112.

SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH SZKOLNYCH

Wycieczka autokarowa

liczebnos$¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc
obowigzkiem opiekunow jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu, wyrzuca¢ §mieci przez okno, itd.)

przejscia W autokarze musza by¢ wolne, nie mogg znajdowac¢ si¢ tam dodatkowe miejsca do
siedzenia

bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach

nie ma przepisu zabraniajgcego jazdy noca, ale realizowana ona bedzie jedynie w przypadku
koniecznym

postoje moga odbywac sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych
parkingach

po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzic¢ stan liczebny uczniow

planujac wycieczke autokarowa nalezy zapozna¢ si¢ ze stanem zdrowia uczestnikow — w
przypadku choroby lokomocyjnej nalezy zobowigza¢ rodzicow do podania dziecku srodkow
zapobiegajacych chorobie lokomocyjne;.

Przejazdy pociagami

opiekun musi przebywac z grupg W wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub wigcej
wagonow ( NIE PRZEDZIALOW), w tym celu wskazane jest dokonywanie wczes$niejszej
rezerwacji miejsc lub przedzialow

zasady rozmieszczania uczniow i bagazu oraz zapewnienie srodkow pierwszej pomocy tak,
jak w przypadku przejazdu autokarem

nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna;
W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach siedzacych

bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem 0 przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne
uczestnikow powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

Wycieczka piesza, np. do lasu

liczebno$¢ do 30 uczniow — 2 opiekunow

uczestnicy posiadajg ubior (a szczegolnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkow
atmosferycznych;

uczestnicy ida zwartg grupa w szyku uzgodnionym przez prowadzacego, maksymalnie
czworkami, na przedzie grupy zawsze idzie prowadzacy wycieczke, nastepnie najstabsi
ktérzy nadajg tempo marszu, kolumng zamyka opiekun wycieczki;

nie wolno zatrzymywac si¢ w miejscach, gdzie utrudniona jest widoczno$¢ tzn. na
zakretach, za i przed wzniesieniem, ktore zastaniaja widocznos¢ nam i Kierujacym;



w lesie poruszamy si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkow
narodowych lub krajobrazowych - wylacznie) lub wyznaczonych $ciezkach;

opiekun powinien posiada¢ mape, dobrze gdyby znat teren;

przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sa poinformowani o zasadach poruszania si¢
po drogach i po lesie;

nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

Wycieczka w gory

wszyscy uczestnicy wycieczKi poruszaja si¢ wylacznie po znakowanych szlakach, na czele
kolumny idzie osoba dorosta

wyruszajac w gory, nalezy dokladnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze ptec
uczestnikow - dla mtodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna przekracza¢ 12—-13 km, tj. 4-5
godz. marszu wraz z odpoczynkami

nalezy zwrdci¢ uwage na odpowiedni ubior - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na
zmienno$¢ pogody w gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci),
rzeczy osobiste zabieramy w plecaku;

na poczatku i koncu idzie osoba dorosta — opiekun mtodziezy;

uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze;

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski;

na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadzg wytacznie upowaznieni
przewodnicy tatrzanscy;

Zasady poruszania sie¢ z grupa W miescie

w czasie wycieczki jej uczestnicy podporzadkowuja si¢ zleceniom prowadzacego,
wyznaczonego przez kierownika wycieczki.

w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowal si¢ na czele grupy i kierowal nig, a
drugi idac na koncu zamykat ja;

obaj opiekunowie powinni poruszac si¢ W granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciggni¢ciu grupy;

prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac¢ sie zgodnie
z przepisami ruchu drogowego;

w miastach nalezy porusza¢ si¢ zwartg grupg po chodnikach lub miejscach przeznaczonych
dla pieszych. Jezdni¢ przekraczamy w miejscach wyznaczonych ( pasy ) lub zgodnie z
przepisami. Szczegdlng ostrozno$¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez
jezdnig. Nalezy pamigtac, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposob, by cata grupa
przekroczylta jezdnie razem;

uczestnicy idg zwartg grupa W szyku uzgodnionym przez prowadzacego, maksymalnie
dwojkami. Na przodzie grupy zawsze idzie prowadzacy wycieczke, nastgpnie najstabsi
ktorzy nadajg tempo marszu, kolumng zamyka opiekun wycieczKi.

w przypadku gdy nie ma chodnika lub miejsca przeznaczonego dla pieszych,
maszerujac pojedynczo idziemy lewa strong drogi jeden za drugim.

nie wolno zatrzymywac si¢ w miejscach, gdzie utrudniona jest widoczno$¢ (tzn. na
zakretach, za i przed wzniesieniem), ktore zastaniajg widoczno$¢ nam i kierujacym.

nie wolno odtaczac sie od grupy maszerujacej bez zgody prowadzacego.

w przypadku korzystania z srodkow komunikacji miejskiej nalezy zadbaé, by wszyscy
uczestnicy wycieczki: znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czgsci (dotyczy
pociagu , tramwaju, metra ), znali nazw¢ przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadac,



znali orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankow do przejechania, posiadali wazne
bilety na przejazd lub karte SKUP

Wycieczka rowerowa
Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkofy i placéwki Krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r., poz.
1055)

Prawo o ruchu drogowym ( Dziennik Ustaw z 2018 r. poz. 1990)

w wycieczkach rowerowych mogg bra¢ udziat uczniowie, ktoérzy ukonczyli 12 lat i
posiadaja kart¢ rowerowa

dhugosc trasy powinna by¢ dostosowana do mozliwosci uczniow

opiekun prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastepnie
pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy

odstepu migdzy rowerami nie powinny przekracza¢ 5 metrow

uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim ( nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi jezdni, zgodnie z przepisami ruchu drogowego

kierownik lub opiekun wycieczki musi posiada¢ narzedzia do ewentualnej naprawy roweru
uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedzi ubior oraz kask ochronny na glowe

oznaczenia: z przody biata chorggiewka, z tylu wysuniety lizak ze swiattem odblaskowym
zamontowanym przy siodetku rowerowym

przed wyruszeniem na wycieczke¢ nalezy pouczy¢ jej uczestnikow 0 zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku

do jazdy nalezy wykorzysta¢ tylko sprawne rowery

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
osoba.

Uczniowie ktorzy nie uczestniczg W Wycieczce, uczestniczg W zajeciach lekcyjnych na
terenie szkoty.

Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczKi,
Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
przeprowadzenie wycieczkKi

Wszystkie dokumenty wycieczki powinny by¢ podpisane przez Kierownika wycieczki i
zatwierdzone przez Dyrektora szkoty.

W trakcie wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania W razie
wypadkow w szkotach i1 placowkach publicznych.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisdOw bezpieczenstwa,
beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie ze STATUTEM SZKOLY

Apteczka nie powinna zawiera¢ lekéw, ani srodkow dezynfekujacych, a tylko srodki
opatrunkowe i artykuly sanitarne, w tym gaz¢ wyjalowiona

Przyktadowe wyposazenie apteczki:

Wyposazenie apteczki sredniej i malei:

opatrunek indywidualny - 1 szt., opaska dz. 4 x 5 - 4 szt., opaska dz. 4 x 10 - 4 szt., opaska 4 x 15 -
1 szt., chusta trojkatna - 1 szt., wata 50g - 1 op., plaster z gaza 1m x 6cm, kompres 5 x 5 - 1 szt.,
kompres 7 x 7 - 1 szt., kompres 10 x 10 - 1 szt., nozyczki - 1 szt., rekawice gumowe - 4 szt., ustnik
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do sztucznego oddychania - 1 szt., poloplast - 1 szt., gaza opatrunkowa, instrukcja pierwszej
pomocy.

Wyposazenie apteczki duzej:

opatrunek indywidualny - 1 szt., opaska dz. 4 x 5 - 4 szt., opaska dz. 4 x 10 - 4 szt., opaska 4 x 15 -
1 szt, chusta trojkatna - 2 szt., wata 509 - 1 op., plaster z gazg Im x 6cm, kompres 5 x 5 - 1 szt.,
kompres 7 x 7 - 1 szt., kompres 9 x 9 - 1 szt., nozyczki - 1 szt., rgkawice gumowe - 4 szt., ustnik do
sztucznego oddychania - 1 szt., koc termoizolacyjny - 1 szt., opaska elastyczna - 1 szt., poloplast - 1
szt., zestaw do plukania oka, gaza opatrunkowa, instrukcja pierwszej pomocy.

Podany zestaw ma zastosowanie w nagtych przypadkach wymagajacych udzielenia pierwszej
pomocy przedmedycznej uczniom 1 innym pracownikom szkoty.

ZALACZNIKI:

1.ZALACZNIK NR 1 - KARTAWYCIECZKI / IMPREZY (WYDRUK Z
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO)

2.ZALACZNIK NR 2 - LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI (WYDRUK Z
DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO)

3.ZALACZNIK NR 3 - ZGODA — OSWIADCZENIE RODZICOW (OPIEKUNOW
PRAWNYCH)

4.ZALACZNIK NR 4 - REGULAMIN WY CIECZKI
5.ZALACZNIK NR 5 - ROZLICZENIE FINANSOWE WY CIECZKI

6.ZALACZNIK NR 6 - UMOWA NAJMU AUTOKARU
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ZALACZNIK NR 3

(imiona i nazwiska rodzicow/ prawnych opiekunéw)

Zgoda na uczestnictwo dziecka w wycieczce

(imig i nazwisko)

W WYCTECZOE A0 ...ttt ettt ettt ettt et e et w dniach
.............................. organizowanej przez Szkote Podstawowa nr 1 w Wojkowicach, 42-580,
Wojkowice, ul. Jana I11 Sobieskiego 29, wyjazd nastgpi dnia................ 000dz......c.cuuee. :
planowany termin powrotu dnia .................... 0Q00Z. ..o

Po wycieczce dziecko:
[ 1-samo wraca do domu z miejsca zakonczenia wycieczki
[ ]- jest odbierane przez rodzicow / prawnych opiekundéw

(prosze zaznaczy¢ przy wybranym polu krzyzyk [X]

Zobowigzujemy si¢ takze pokry¢é ewentualne szkody wyrzadzone przez nasze dziecko w czasie trwania wyjazdu.
Oswiadczamy, iz nie widzimy przeciwwskazan zdrowotnych do uczestnictwa naszego dziecka w wycieczce. Wyrazamy
zgodg na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegéw lub operacji w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu
naszego dziecka.

Informujemy, ze zapoznali$my si¢ z regulaminem i programem wycieczki.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwanej dalej RODO) Szkota Podstawowa nr 1 w Wojkowicach informuje, ze:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Szkota Podstawowa nr 1 w Wojkowicach, 42-580, Wojkowice, ul. Jana Il Sobieskiego
29, zwanym dalej Szkotg Podstawowq nr 1 w Wojkowicach; tel. 327694958, e-mail: <spl-wojkowice@o2.pl;

2. Inspektorem ds. Ochrony Danych (osobg odpowiedzialng za prawidlowosé przetwarzanie danych) jest Marek Wozniak (kontakt do
inspektora: e-mail: wozniakmarek@op.pl);

3. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadan przez placowke: Szkota Podstawowa nr 1 w Wojkowicach,
42-580, Wojkowice, ul. Jana III Sobieskiego zgodnie z udzielong przez Panstwa zgodg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

4.Pani /Pana wyzej wymienione dane osobowe nie bedq udostepniane innym odbiorcom;

5. Dane osobowe Pani/Pana nie bedg przekazane odbiorcom do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

6. Wyzej wymienione dane osobowe Pani /Pana bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia i rozliczenia
wycieczki organizowanej przez Szkolg Podstawowg nr 1 w Wojkowicach;

7.Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostgpu do danych 0sobowych dotyczqcych osoby, ktérej dane dotyczq, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych;

8. Posiada Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

9. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne i nie ma zadnych konsekwencji nie podania danych osobowych;

11.Administrator Danych Osobowych nie podejmuje w sposéb zautomatyzowany decyzji oraz nie profiluje danych osobowych;
12.Administrator Danych Osobowych nie planuje dalej przetwarzaé danych osobowych w celu innym niz cel, w ktérym dane
osobowe zostanq zebrane

(data i czytelny podpis rodzicow lub prawnych opiekundw )
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ZALACZNIK NR 4

REGULAMIN WYCIECZKI

1. Wszyscy uczestnicy zobowiazani sg do zachowywania si¢ W sposéb zdyscyplinowany i Kulturalny.

2. Nalezy stosowac sie do polecen, zakazoéw i nakazéw wydawanych przez kierownika, opiekunow lub przewodnikow.

3. Zabrania si¢ samowolnego oddalania si¢ od grupy bez uprzedniego zgtoszenia opiekunowi i uzyskania od niego odpowiedniego
zezwolenia.

4. Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania si¢ w miejscach zbiorek.

5. Wszelkie niedyspozycje trzeba zgtasza¢ opiekunowi. Zabrania si¢ przyjmowania lekéw bez wiedzy opiekuna!

6. Zabrania si¢ spozywania i posiadania wszelkich uzywek(alkohol, papierosy, narkotyki); w przypadku stwierdzenia posiadania ich
lub spozycia, kierownik wycieczki jest zobowigzany do natychmiastowego powiadomienia rodzicow.

7. Nalezy przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na ulicach i w miejscach, w ktérych moze grozi¢
jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

8. Kagpiel w akwenach mozliwa jest tylko za zgoda i pod opieka opiekuna.

9. Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony W odpowiedni strdj i ekwipunek (w zaleznosci od rodzaju wycieczki).
10. Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekundw, kolegdéw i innych oséb.

11. Traktowaé z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

12. Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

13. W czasie trwania wycieczki nalezy dba¢ o dobre imi¢ wtasne i szkoty.

14. Wszystkie zagrozenia majace wptyw na bezpieczenstwo uczestnikow nalezy zgtasza¢ opiekunom.

15. Za sporzadzone zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu uczestnik ponosi koszty.

16. W miejscach noclegowych postgpowaé zgodnie z obowiazujacym tam regulaminem. Przestrzega¢ godzin ciszy nocnej.

17. Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami WSO.

ZOBOWIAZANIE
Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania Regulaminu wycieczki, co potwierdzam wtasnym podpisem. W przypadku wigkszej ilosci
uczestnikow nalezy dotaczy¢ dodatkows liste.

Lp Nazwisko i imie ucznia Podpis ucznia

1

10

11

12

13

14

15

16

17

18
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ZALACZNIK NR 5
ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

Rozliczenie fiNaNSOWE WYCIECZKI U0 .......ocuviiiiiiiieiee e e
W dniu /dniach/ ...

1. Dochody:

WpLatY UCZNIOW ... s

INNE ZEOAIA ...

RAzZemM: ...

2. Wydatki:

RAZEM: e

(podpis)

Rozliczenie przyjat:

(data, podpis)

14



ZALACZNIK NR 6

Umowa najmu autokaru

ZAWArta W dNIU .....c.coiririiiieeee e
pomiedzy SZKOLA PODSTAWOWA nr 1 z siedzibg w WOJKOWICACH
reprezentowang przez mgr BEATE BALINSKA
w dalszym tekscie zwanym ,, Wynajmujacym ,,
5
Z SIEAZIDG W ..o e
rEPreZeNtOWaNg PIZEZ ........cociiiiiiiiiiiii e e
w dalszym tekscie zwanym ,, Najemcg ,,

§1

Najemca stawia do dyspozycji wynajmujgcego autokar turystyczny

MATKI oo

N TEJESTIACYJNY e

NA WYJAZA 0O .o e

w terminie — Wyjazd W dniu ........ccccveveineie s (000 2SS

- planowany przyjazd W dniu ........ccccceevvereeinriennne (000 2

§2

Najemca odpowiada za sprawnos¢ techniczng pojazdu i ponosi koszty

UDEZPIECZENIA AULOKAIU W ....ecveiiiieeee sttt st e s n e nn s
§3

Najemca zobowigzany jest do poniesienia dodatkowych kosztow wyjazdu w przypadku
awarii autokaru.

§4
Wynajmujacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z wyjazdu uczniow w przypadku ztych warunkow
atmosferycznych tj. gotoledzi , $niezycy , burzy , nawet w dniu wyjazdu.

§5
Umoweg sporzadzono w.......... jednobrzmigcych egzemplarzach po............ dla kazde;
ze stron .
Wynajmujacy : Najemc

a.
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