
Procedura dotycząca prowadzenia teczki wychowawcy klasy  

  

Podstawa prawna:  

  

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu 

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu 

nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz.U. 

2017 poz. 1646 z póź. zm.*).  

  

1. Każdy wychowawca jest zobowiązany do posiadania i prowadzenia teczki wychowawcy klasy.  

2. Wychowawca gromadzi w teczce wychowawcy klasy informacje dotyczące uczniów danej 

klasy, niezbędne do prawidłowego przebiegu działalności dydaktyczno – wychowawczej 

szkoły.  

3. W skład teczki wychowawcy klasy wchodzą:  

a. plan działań wychowawczych,  

b. program zebrań z rodzicami i protokoły z zebrań,  

c. lista obecności na zebraniach z rodzicami,  

d. kwestionariusz danych osobowych dziecka,  

e. zgody na wykorzystanie numerów telefonów oraz e-maila do rodzica/opiekuna prawnego + 

zgoda na wykorzystanie e-maila w dzienniku elektronicznym,  

f. zgoda na wykorzystanie wizerunku dziecka/absolwenta,  

g. zgoda na wezwanie pogotowanie ratunkowego w celu ratowania zdrowia lub życia dziecka,  

h. deklaracja uczęszczania dziecka na zajęcia religii/etyki,  

i. inne oświadczenia, zgody i deklaracje…,  

j. oświadczenie o zapoznaniu się ze zmianami w aktach prawnych obowiązujących w SP1 

Wojkowice,  

k. notatki służbowe nt. niepokojących zdarzeń klasowych.  

4. Teczka wychowawcy klasy jest przechowywana przez wychowawcę w zamykanym 

pomieszczeniu do końca danego etapu Wychowawczego (do dnia 31.08).  

5. Za prowadzenie teczki wychowawcy klasy odpowiada dany wychowawca. Teczka podlega 

kontroli dyrektora szkoły.  

  

  

 Zatwierdzono na Radzie Pedagogicznej w dniu……………………………………. 

*)  

1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie sposobu 

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej 

i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz.U. 2019 poz. 1664)  

 

 


